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AGENCIA NACIONAL DE AGUAS dos Comités de Bacias Hidrograficas

INFORME PROCOMITES ne 03 DE 29 DE ABRIL DE 2020

ASSUNTO: Sugestdes aos comités de bacia hidrogrdfica e entidades estaduais com contratos
PROCOMITES acerca de procedimentos e recursos tecnoldgicos para viabilizar o
cumprimento do calenddrio de reunides ordindrias do ano de 2020, tendo em vista
as restricbes impostas pelo cendrio de pandemia do Covid-19 no pais.

Manutencao da agenda de reunides ordinarias dos comités

A despeito dos desafios adicionais decorrentes da atual circunstancia de isolamento social, e em
consonancia com o Comunicado Procomités de 16 de abril passado, é de suma importancia a
manutencdo das reunides dos comités de bacia deste ano previstas nos respectivos Regimentos
Internos, de modo a ndo comprometer as importantes discussGes e deliberacbes sob a
responsabilidade desses colegiados, bem como ndo prejudicar o cumprimento das metas do
Procomités nem o processo de certificacdo do préximo ano.

Para tanto, e atendendo a consultas encaminhadas por diversas Entidades Estaduais (EE), sugere-se
enfaticamente a adogcdo de meios tecnoldgicos amplamente acessiveis e disponiveis gratuitamente
na rede mundial de computadores - internet, a respeito dos quais serdo apresentadas alternativas e
orientagdes adiante. Também a titulo de contribuicdo, serdo aqui apresentadas recomendacgdes e
cuidados visando assegurar a legitimidade das reunides e a validade das suas deliberagdes.

Papel dos CERHs

Na condicdo de ente maximo dos sistemas estaduais de gestdo dos recursos hidricos, serda de
fundamental importancia a mobilizagdo e participacao dos Conselhos Estaduais de Recursos Hidricos
(CERHs) na regulamentacado das medidas de ajuste a atual situacdo de isolamento social a serem
adotadas, que poderdo ser de utilidade também para a continuidade do funcionamento dos
Conselhos, evitando assim uma injustificavel e prejudicial paralisia do sistema nacional.

Iniciativas inovadoras

Cabera as entidades estaduais e as secretarias executivas dos comités o papel de liderar e coordenar
0 processo de adaptacdo e incorporacdao de novas praticas nas rotinas de funcionamento dos
colegiados de gestdao dos recursos hidricos, colhendo das oportunidades aportadas pela crise do
COVID-19. Estdo listadas a seguir algumas sugestdes no tocante a manutencao das reunides regulares
dos comités, que podem também se estender a outras instancias, como os CERHs.

1. Com o apoio das EEs, os Comités de Bacia devem buscar ao maximo manter o cronograma regular
de reunides regimentais ou efetuar rapidamente ajustes no calendario para a manutencdao do
numero de reunides anuais, que, durante o periodo de quarentena, poderao ser realizadas com o
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recurso das reunides virtuais com recursos de Tecnologia da Informacdo. Esses recursos serdao objeto
da secdo seguinte deste comunicado.

2. E necessario estabelecer protocolos adequados de procedimentos para a convocacio e realizacio,
mediada por recursos de Tl, das reunides dos Comités de Bacia. Tais procedimentos devem estar em
consonancia com os regimentos dos comités e com as legislacGes estaduais, e serem devidamente
referendados pelos CERHs, de modo a garantir seguranca, transparéncia, legitimidade e validade dos
processos convocatorios, discussdes e tomadas de decisdo ali ocorridos.

3. Dentre as cautelas e medidas recomendaveis, a titulo de sugestdo indica-se:

As secretarias executivas devem registrar em planilha os conteludos, datas e hordrios de
encaminhamento das mensagens eletronicas de convocacao das reunides e sempre solicitar
confirmacgao de recebimento pelo destinatario.

As secretarias executivas devem acionar o dispositivo automatico de confirmacdo de

recebimento/leitura da mensagem pelo destinatario.

Devem ser previamente verificadas as condicGes e recursos tecnolégicos necessarios para que

todos os participantes disponham dos meios para integrar plenamente a reunido, desde a

infraestrutura de internet até os dispositivos eletronicos - desktops, notebooks, tablets ou

celulares - conectados a rede.

Embora em geral sejam de facil operacdo, os participantes devem ser estimulados a se

capacitar quanto ao funcionamento do aplicativo/dispositivo tecnolégico a ser adotado para as

reunides, dentre os quais serao ilustrados alguns exemplos na préxima secdo deste Informe.

Além das habituais informacdes encaminhadas nas convocatdrias, como a pauta, horario e

demais elementos regulares, deve constar em destaque a caracteristica de que a reunido

ocorrera por meio de recursos informatizados de Tl - videoconferéncia, video-reunido ou
similar -, bem como as regras de funcionamento da reunido nesses moldes, a serem
estabelecidas em manual aprovado pelo CERH.

Para maior garantia de seguranca procedimental e transparéncia, é extremamente desejavel

gue as reunides sejam gravadas, recurso disponivel na maioria dos aplicativos e que pode ser

um dos critérios de selecao além de serem mantidas e disponibilizadas ao publico via internet.

Dentre as regras de funcionamento, é importante constar:

v" Um manual de boas praticas, que pode ser compilado ou adaptado dos diversos modelos
disponiveis na web, do qual devem constar o respeito ao horario, a ordem de inscri¢do para
ter a palavra, evitar atividades paralelas, ter a mdo dgua e meios de tomar notas dos
aspectos relevantes, etc., a exemplo do anexo a este Informe e das referéncias em links ao
final.

v A definicdo do mediador, que pode ser o mesmo a presidir ou secretariar a reunido, para
controlar os tempos das intervengdes e deliberar sobre questdes de condugdo da reunidao
nao previstas na convocatoria.

v' A submissdo prévia de documentos a serem apresentados pela secretaria e pelos
participantes, de modo a assegurar o compartilhamento com todos; ndao sendo possivel,
instruir os participantes no uso dos recursos de compartilhamento online que os aplicativos
dispdem.

v’ As regras, métodos e procedimentos a serem adotados para as votac¢des, inclusive quanto a
ordem dos votantes, caso ndo seja regimentalmente prevista.

v As condicdes e prazos para divulgacdo da minuta da Ata e seu processo de validagdo - se por
um “de acordo” por e-mail, “ad referendum” do presidente, assinatura digital ou outro
meio, conforme os recursos técnicos a disposicao.
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® Previamente a primeira reuniao plendria do comité nessa modalidade, convém que a entidade
estadual promova uma reunido preparatéria com a diretoria do comité, utilizando o mesmo
recurso tecnolégico, visando testar e familiarizar-se com os dispositivos e os procedimentos a
serem adotados.

® A Secretaria do comité deverd lavrar a Ata para assinatura dos participantes na préxima
oportunidade posterior a quarentena e nela deve constar que a reunido foi regularmente
convocada e realizada com o recurso tecnolégico da videoconferéncia, o que registra o
procedimento, formaliza a reunido e valida os atos dela decorrentes.

Destaca-se que esses procedimentos de validacdo serdo aceitos pelo Procomités em carater
temporario, devendo ao final da quarentena serem obtidas as assinaturas convencionais.

Apresenta-se a seguir uma lista exemplificativa de alternativas facilmente encontradas para
download gratuito na rede mundial de computadores, dentre varias outras, acompanhadas de
algumas das suas caracteristicas, como sugestOes para facilitar a escolha dos comités. Ha também
aplicativos que, embora dependam de licengas pagas, admitem um grande numero de participantes
ndo licenciados, sem custo de adesdo para os que recebem os links de convite.

. . n2 maximo ..
nome caracteristicas e link . . tempo limite
participantes
7Z00M https://zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe 100 pessoas 40 minutos na vers3do
gratuita
HANGOUTS | https://hangouts.google.com/ 250 pessoas nha | ilimitado na  versdo
versao premium | premium
SKYPE https://www.skype.com/pt-br/get-skype/ 50 pessoas 100 horas/més, maximo

10 horas por dia, limite
de 4 horas por chamada
¢/ video individual.
TEAMS Software proprietario, porém, permite convite a outros | Até 250 pessoas | ilimitado

participantes sem custo adicional.
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-
365/microsoft-teams/download-app

Sendo necessarios esclarecimentos adicionais acerca dos procedimentos, ferramentas, processo de
certificacdo, ou para equacionamento de problemas que surgirem enquanto durarem as medidas de
isolamento social, os contatos deverao ser feitos exclusivamente pelo e-mail procomites@ana.gov.br,

ATENQAQ; A equipe do Procomités permanecera ao dispor para apoio adicional em caso de dificuldades na
implementacdo das reunides virtuais. A manutencao das reunides ordindrias dos comités por meio
de realizacdo de videoconferéncias minimizara o risco de perdas nos resultados da certificacdo
dessa meta no préximo ano, bem como abrird novas possibilidades de inclusdo, participacdo e
discussdo entre os membros, ainda pouco exploradas.

Links ilustrativos de manuais de boas praticas em reunides por videoconferéncia:

https://blog.elos.vc/boas-praticas-na-videoconferencia/
https://conferenciacorp.com.br/guia-de-boas-praticas-em-salas-de-conferencias/
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