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Vistoria in loco
Ofício do 
Município

Doação e Cessão de Bens Patrimoniais

Elabora 
memorando, 
justificativa e 
parecer com 

certidões

Dotação 
Orçamentária

Minuta de 
Convênio e 
Plano de 
Trabalho

Parecer 
Jurídico

Formaliza 
Convênio e 
Plano de 
trabalho

Veículos?

Sim

Insere 
Portaria de 

Alienação de 
Inservíveis

Emissão do Termo de 
Inservibilidade / 

Desnecessidade do 
bem

Coleta de 
Assinaturas 

da Comissão

Minuta do 
Termo de 
Doação

Parecer 
DETO/SEAP

Favorável
Atualização 
certidões, 

documentos DL e 
autorização DP

Parecer da 
PGE

Publicação 
do Ato de 

Autorização 
da doação

Registro da 
DIspensa de 
Licitação no 

GMS

Emissão do Termo de 
Doação -      

Assinado pela DP

Entrega / 
Transferência / 
Publicação e 
Baixa no CVD

Arquivo do 
Processo

Não
Analisa Contrapartida/ 

Fiscaliza e Emite 
Parecer Final

Favorável

Emissão do Termo de 
Cessão -       

Assinado pela DP

Doação Cessão

Publicação 
do Trermo de 

Doação
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